
附件1
	天津医科大学出差申请表

	出差人姓名
	人员类别
	职务/职称
	年龄
	出差时间
	自    年   月   日 至    年   月   日

	　
	　
	　
	　
	出差地点
	天津

	　
	　
	　
	　
	经费支出项目
	　

	　
	　
	　
	　
	出差任务
	
	是否借款
	是□

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	否□

	　
	　
	　
	　
	
	
	是否由学校、接待单位等免费提供交通工具
	是□

	　
	　
	　
	　
	
	
	
	否□

	审批意见
	出差人数
	　
	项目负责人
	　
	校领导审批：

	
	出差天数
	　
	
	
	

	
	情况说明：

	院（处）领导审批：
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	备注：1.参加会议或培训等，请附会议、培训等正式通知；人员类别：在职、离退、学生、校外；若乘飞机，请政府采购机票；
2.符合组织部请假事项的领导干部，出差时请按规定填写《天津医科大学领导干部请假申请表》并报组织部，报销时以《天津医科大学领导干部请假申请表》复印件替代该申请表；
3.经费负责人出差的，应由上一级领导审批；
4.学生出差的，应由所在院系或导师审批。


