天津医科大学职工请假备案表
	姓名
	
	性 别
	
	年 龄
	
	学 历
	

	部门
	

	职务
	
	职 称
	

	请假原因
	

	请假期限
	

	本人已知学校关于考勤管理的规定。本人签字             

	科室意见
负责人：         （公章）
年  月  日

	部门意见
负责人：         （公章）

年  月  日

	销假记录
考勤员：         （公章）

年  月  日

	备注



